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  کارآفرینان برترجشنواره پانزدهمین  دستور العمل اجرایی

 مقدمه

( راهبردهای کلان نقشه توسعه کارآفرینی مصوب پنجاه و هشتمین جلسه 1( برنامه ها و اقدامات ملی ذیل بند )10بند )به استناد دستور العمل این 

ای که شرایط ، بگونهگرددکارآفرینان برتر تدوین می های جشنوارهبرای تعیین شرایط و نحوه برگزاری  30/30/1391 شورای عالی اشتغال مورخ

 متقاضیان و نحوه داوری منجر به شناسایی برجسته ترین افراد در موضوع جشنواره در سطوح استانی و ملی گردد.

 موضوع -(1ماده )

 طریق ، ازپس از ثبت نام داوطلبان واجد شرایط در سامانه جشنواره کارآفرینان برتر ،ساس مفاد این دستورالعملبراوزارت تعاون، کار و رفاه اجتماعی 

 .نمایدکارآفرینان برتر در سطوح استانی و ملی میشناسایی اقدام به  ،انجام فرایندهای ارزیابی و داوری

از طریق بررسی مدارک و مستندات بنگاه مورد ارزیابی  ،کارآفرینان در بخش خصوصی های نوآورانهفعالیت ماحصل ،لازم به ذکر است در این جشنواره

 شوند.میدرصد سهامشان دولتی باشد از چرخه داوری خارج  15که بیش از  یگیرد. لذا بنگاه هایمیو داوری قرار 

 تعاریف -(2ماده )

ورد آاجتماعی جدیدی در بازار به وجود می مخاطره، ارزش اقتصادی یاها، پذیرش فردی است که با تكیه بر نوآوری، تشخیص فرصت :کارآفرین .1

 .شودکه موجب اشتغال و تولید می (جدید در سطح استان، ملی یا جهان)

در جهت حل یک مشكل اجتماعی از طریق راه فردی است که با تكیه بر نوآوری، تشخیص فرصت، پذیرش مخاطره  کارآفرین اجتماعی: .2

  آورد.به وجود  (در سطح استان، ملی یا جهان)اجتماعی  شود، ارزش اقتصادی یاکه موجب اشتغال و تولید  کاراندازی یک کسب و 

جدید و ثروت آفرینی میسبب خلق ارزشضمن رشد اشتغال، است که در آن یک فعالیت با نوآوری شكل گرفته و  و کاریکسب: کارآفرینی .3

 شود.

 اهداف -(3ماده )

  و توسعه فرهنگ کارآفرینی، خلاقیت و نوآوری ترویج .1

 به عنوان الگو به آحاد جامعهو تكریم آنها انتخاب برترین آنها و معرفی ، شناسایی کارآفرینان در سراسر کشور .2

 محورهای جشنوارهمیان فعالان عرصه های مختلف اقتصادی در ایجاد فضای تعامل و همكاری  .3

 در توسعه اقتصادی کشور و ترویج فرهنگ کار و کارآفرینی افزایی هم ایجادبه منظور  مشارکت کارآفرینان جلب .4

 در کانون کارآفرینان برتر رسمیایشان  یتعضو از طریقهای معنوی و استفاده از ظرفیت های کارآفرینان انجام حمایت .5

 محورهای جشنواره  -( 4ماده )

توانند در هرکدام از محورها ثبت نام نمایند. اما چنانچه گزینه کارآفرینی کارآفرینان محترم میشود. محور زیر برگزار می 8جشنواره پانزدهم در 

ینی هم در بخش صنعت و هم در بخش کارآفر ی کهبایست اطلاعات بیش از یک فرم را تكمیل کنند. برای مثال کارآفرینپیوسته را انتخاب نمایند، می

اید، در غیر نم، اقدام به تكمیل فرم برای هر دو بخش مذکور می"کارآفرینی پیوسته"با انتخاب گزینه  ابت دارد،های نوآورانه قابل رقیتاجتماعی فعال

 اینصورت شایسته است یک محور برای ارزیابی انتخاب شود.

 صنعت .1

 کشاورزی .2

 خدمات .3

 صنایع دستی .4

 گردشگری  .5

 اقتصاد دیجیتال .6

 کارآفرینی اجتماعی .7

 کارآفرینی پیوسته )سریالی( .8

 شاخص ها -(5ه )ماد

و داوران براساس مدارک و مستندات  یرندگمورد استفاده قرار میهای زیر شاخصدر جشنواره کارآفرینان برتر جهت انتخاب کارآفرینان برتر 

 نمایند.می به امتیازدهی متناسب با هر سوال اقدام
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 های نوآورانهنوآوری؛ فعالیت  .1

 های تخصصیدستگاه اختراع؛ طرح صنعتی؛ ثبت پتنت؛ تائیدیه  .1.1

 نوآوری محصول؛ نوآوری سازمانی؛ نوآوری فرایند .1.2

 نوآوری در زنجیره تامین  .1.3

 داشتن واحد تحقیق و توسعه .1.4

 بكارگیری دانش فنی .1.5

 روش سازماندهی .1.6

 فرانچایزاعطای لیسانس و  .1.7

 شوندمیدر بخش کارآفرینی اجتماعی سوالات مرتبط با موضوع مطرح  .1.8

 آینده نگری و فناوری .2

2.1. BP    وBM  و امكان سنجی 

 رصد فناوری .2.2

 چرخه عمر فناوری .2.3

 کسب و کار  .3

 علامت تجاری )برند( .3.1

 استراتژی های بازاریابی .3.2

 رشد گردش مالی )به نرخ ثابت( .3.3

 روشهای جدید فروش؛ تامین مالی .3.4

 تحقیقات بازار .3.5

 سهم از بازار استان .3.6

 تولید محصول مزیت دار  .3.7

 نحوه و نوع سرمایه گذاری .3.8

 فروش دولتی .3.9

 جایگزینی با محصول مشابه خارجی  .3.10

 رصد بازار جهانی .3.11

 شوندمیدر بخش اقتصاد دیجیتال سوالات مرتبط با موضوع مطرح  .3.12

 ارتباط با مشتری .4

 شوند(می)در بخش گردشگری سوالات مرتبط با موضوع مطرح  سازیبین المللی  .5

 کشورهای مقصد صادرات  .5.1

 ارزش و حجم صادرات  .5.2

 المللیاخذ گواهی حمل و نقل بین  .5.3

 ایجاد دفتر نمایندگی در خارج از کشور .5.4

 واردات مواد اولیه، تجهیزات و ملزومات .5.5

 جایگزینی واردات .5.6

 خرید فناوری یا تجهیزات یا دانش فنی یا فرایندهای تحقیق و توسعه از داخل کشور .5.7

 وجه تمایز با محصول مشابه خارجی  .5.8

 تعرفه گمرکی .5.9

 اشتغال .6

 رشد اشتغال  .6.1

 تحصیلات شاغلین .6.2

 )معطوف به فعالیت های کارآفرینانه( اجتماعی مسئولیت .7
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 نوع مسئولیت اجتماعی کارآفرینانه .7.1

 درصد از فروش برای انجام مسئولیت اجتماعی کارآفرینانه .7.2

 حل مشكلات اساسی و بحران زای کشور .7.3

 پشتیبانی از مشاغل خانگی .7.4

 حفاظت از محیط زیست .8

 روشهای حفاظت از محیط زیست .8.1

 مدارک و مستندات  .8.2

 توسعه منابع انسانی بهره وری و .9

 برگزاری دوره های تخصصی برای پرسنل .9.1

 درصد فروش برای توانمندسازی پرسنل .9.2

 درصد هزینه برای مشاوره  .9.3

 نوآوری با همكاری سایر بنگاه ها .9.4

 اجرای نظام کنترل کیفیت .9.5

  های دریافتیلوح و نشان .10

 در سطح استان .10.1

 در سطح ملی  .10.2

 در سطح بین المللی .10.3

 شوندمیدر بخش صنایع دستی سوالات مرتبط با موضوع مطرح  .10.4

 مناطق محرومفعالیت در  .11

 سوال پایانی .12

 سایر موارد که در پرسشنامه نیامده  .12.1

 انتقادات و پیشنهادات .12.2

 شرایط شرکت در جشنواره  –( 6ماده )

 شرکت در جشنواره لازم است دارای شرایط زیر باشند:متقاضیان 

 نباشند(مییا عمو از سهام آن ها متعلق به نهادها / شرکت های دولتی %15)بیش از بنگاه غیردولتی باشد  .1

 آغاز و تاکنون ادامه داشته باشد. 1398از سال فعالیت بنگاه مورد ارزیابی، قبل  .2

توانند با شخصیت حقوقی در فرایند ارزیابی ها داوطلبان فقط میهای گردشگری و صنایع دستی، در سایر بخشبجز بخش .3

 .شرکت نمایند

 تكمیل فیلدها و بارگذاری مدارک و مستندات خواسته شده. .4

 شیوه داوری – (7ماده )

 پذیرد.میبه صورت مجازی و میدانی انجام در دو سطح استانی و ملی  جشنواره کارآفرینان برتر .1

 .گیردمیمورد ارزیابی قرار  "کسب و کار "یا  "تخصصی"هر طرح کارآفرینی از دو منظر  .2

، مشاهده شده قصاوشود و نمیپس از تكمیل و ارسال مدارک و مستندات توسط کارآفرینان، ارزیابی اولیه توسط رابطین انجام  .3

 شود.میبه کارآفرینان اعلام  جهت رفع ایراد و تكمیل موارد خواسته شده

یک داور  توسط استان و "تخصصی"و یک داور  "کسب و کار"یک داور برای هر طرح،  ،6در صورت احراز شرایط مندرج در ماده  .4

را مورد ارزیابی و داوری  طرح تایابد میتخصیص  از طریق سامانه کارآفرینان برترتوسط ستاد  "تخصصی"و یک داور "کسب و کار "

 گیرد.میداور مورد داوری قرار  4دهند. به عبارت دیگر هر طرح توسط  قرار
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/ داورتوسط  ونمایند جهت انجام بازدید میدانی مشخص  احرازکارآفرینانی که حد نصاب اعلام شده توسط ستاد را در هر محور،  .5

 .گیرندقرار میو ارزیابی  یددباز موردبصورت میدانی داوران 

یط زیست، روابط کار و آید )محمیبالاترین امتیازها را کسب نمایند بعمل  پس از بازدید میدانی استعلام سه گانه از طرح هایی که .6

 حراست(

شوند و در صورت تائید ستاد، به شورای سیاستگذاری استان جهت تائید معرفی میمنتخبین استانی جهت تائید به ستاد معرفی  .7

 شوند. می

 شود.میتكرار  7مرحله  استان در صورت عدم تائید در شورای سیاستگذاری .8

میانجام ملی بازدید ، در صورت نیاز گیرند ومیمورد ارزیابی ستاد قرار  بدست آورند راحد نصاب ملی استانی، که  کارآفرینان برتر .9

 شود.

 ی شوند.معرفی مسیاستگذاری ملی این مرحله پس از کسب استعلام حراست )در سطح ملی( جهت تائید به شورای  برترکارآفرینان  .10

  .گیرندقرار میتقدیر د مورتائید شدگان نهایی در جشنواره ملی توسط مسئولان ارشد کشور  .11

 شرایط داوران  -( 8ماده )

تخصصی های دستگاه برجسته خته شده و کارشناسانمتخصصین شناها، پژوهشكده ،هااز اعضای هیات علمی دانشگاه نداورا .1

 .باشندمی

 یابند(تخصیص میها به داوران . )بر اساس این موارد طرحداوران در هنگام ثبت نام موارد زیر را مشخص می نمایند .2

 استان محل فعالیت .2.1

 )محورهای هشتگانه جشنواره( محورهایی از جشنواره که تمایل به داوری آن را دارند .2.2

 نوع داوری؛ )داور تخصصی/ داور کسب و کار یا هردو( .2.3

 فعالیتی که تمایل به داوری دارند )براساس کد آیسیک فعالیت(زمینه  .2.4

 محصولی که تمایل به داوری دارند  .2.5

 بایست رزومه خود را در سامانه بارگذاری نمایند.داوطلبان داوران محترم می .3

 یرند.گها قرار میی که تائید اولیه استان را دریافت نمایند در صورت تائید ستاد، در لیست داوران قابل تخصیص به طرحانداور .4

 شود.با تشخیص دبیرخانه مرکزی لغو می ،یازدهی نمایندتائیدیه داورانی که در فرایند داوری بدون توجه به ضوابط و مستندات، امت .5

 ارکان جشنواره –( 9ماده )

 ،هامشیخطهای کاری، رویه ،هاچارچوب محورها، تعیین به منظوردر سطح ملی شورای سیاستگذاری در سطوح استانی و ملی؛  .1

پوشش هزینههای اجرایی برای در بین دستگاه های لازمو در سطح استانی به منظور انجام هماهنگی گرددمیتشكیل ها، شاخص

همچنین وظیفه تائید نهایی کارآفرینان برتر برعهده شورای  نمایدرسانی و داوری جشنواره فعالیت میانجام فرایندهای اطلاعها، 

 . در سطوح متناظر است سیاستگذاری

تشكل از نمایندگان اجرایی وزارت متبوع و برخی دستگاه : این کارگروه مسطوح استانی و ملی رسانی دریی و اطلاعاکارگروه اجر .2

  .را برعهده دارد رسانیتبلیغات و اطلاع ،باشد، این کار گروه موضوعات اجرایی از جمله امور برگزاری جشنوارهمیهای مرتبط 

 شورای سیاستگذاری

 وظایف شورای سیاستگذاری ملی اعضای شورای سیاستگذاری ملی

کارآفرینی و اشتغال وزارت تعاون، کار و رفاه اجتماعی )رئیس معاون توسعه  -

 شورا(

 )دبیر شورا و رئیس دبیرخانه جشنواره ملی( مشاور معاونت در حوزه کارآفرینی -

 رئیس موسسه کار و تامین اجتماعی -

 مشاور وزیر و رئیس مرکز حراست وزارت متبوع -

 و اطلاع رسانی وزارت متبوعمیرئیس مرکز روابط عمو -

  ی جشنواره ملیتخصصهای تایید و ابلاغ احكام روسای کارگروه -

 هایو شاخص هارویه ها،چارچوب، ، محورهاهامشیتصویب خطتعیین و  -

 جشنواره 

 های تخصصی جشنواره ملی بررسی و تائید مصوبات کارگروه -

 ایجاد هماهنگی و نظارت بر حسن اجرای جشنواره های استانی و ملی  -

 به بخش غیردولتی در سطح ملی تعیین امور قابل واگذاری جشنواره -
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 وظایف شورای سیاستگذاری ملی اعضای شورای سیاستگذاری ملی

 اون پشتیبانی و توسعه مدیریت مع -

 رسانی جشنواره ملیرئیس کارگروه اجرایی و اطلاع -

 ملیمیکارآفرینان برتر رس رئیس کانون -

: وزارت صنعت، معدن و مانند ی تخصصیهادستگاه ها ونماینده وزارتخانه -

وزارت وزارت جهاد کشاورزی؛ ، تحقیقات و فناوری وزارت علوم،تجارت؛ 

اث فرهنگی، صنایع دستی و میر وزارت فناوری اطلاعاتارتباطات و 

جمهوری؛ سازمان حفاظت و فناوری ریاست میمعاونت علگردشگری؛ 

 بنیاد ملی نخبگان و سایر ذینفعان حسب موردزیست، محیط

 تأمین آنهای اجرای جشنواره ملی و نحوه تصویب هزینه -

  نوع و میزان هدایا و تندیس اهدایی به کارآفرینان برتر ملی  -

 کارآفرینان منتخب جشنواره به مراجع ذیربط رایبیشنهاد اعطای امتیاز پ -

 تفویض برخی اختیارات شورای سیاستگذاری ملی حسب مورد  -

 

 وظایف شورای سیاستگذاری استانی اعضای شورای سیاستگذاری استانی

 یا یكی از معاونین ایشان به انتخاب استاندار )رئیس شورا(استاندار  -

)دبیر شورا و رئیس  مدیر کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی استان -

 دبیرخانه جشنواره استانی(

 رسانی جشنواره استانیرئیس کارگروه اجرایی و اطلاع -

 استانمیرئیس کانون کارآفرینان برتر رس -

ری یا مرکز رشد استان به انتخاب های علم و فناورئیس یكی از پارک -

 رئیس شورای سیاستگذاری استان

ر و پیشهاد دبیهای استان به رئیس مرکز کارآفرینی یكی از دانشگاه -

 رئیس شورای سیاستگذاری استان تائید

 مدیر کل صدا و سیمای استان -

نظران حوزه کارآفرینی با انتخاب رئیس دو نفر از اساتید و صاحب -

 جشنواره استاندبیرخانه 

 متناظر با سطح ملی  ،نماینده دستگاه های تخصصی استان -

 رسانی استانهای و راهبردهای کارگروه اجرایی و اطلاعتعیین سیاست -

 های تخصصی برای معرفی داوران جشنواره دستگاه ایجاد هماهنگی در -

ی جشنواره یهای اجراهزینهبه منظور تامین ها ایجاد هماهنگی بین دستگاه -

 استانی 

 رسانی جشنواره استان اجرایی و اطلاع تایید و ابلاغ حكم رئیس کارگروه  -

 رسانی جشنواره استانیاجرایی و اطلاع بررسی و تایید مصوبات کارگروه -

 ایجاد هماهنگی و نظارت بر حسن اجرای جشنواره استان -

 برتر استانیکارآفرینان شده از سوی دبیرخانه جشنواره به عنوانتایید افراد معرفی -

 جشنواره  ، و بروشورCD ،محتویات کتابتایید  بررسی و -

 از سوی دبیرخانه استانیمیها و محتویات نشریات جشنواره اعلاتایید سرفصل -

 به بخش غیردولتی در سطح استان تعیین امور قابل واگذاری جشنواره -

دبیرخانه جشنواره ملی جهت ارائه پیشنهادات حمایتی از کارآفرینان برتر به  -

 بررسی و انعكاس به شورای سیاستگذاری ملی

 تفویض برخی اختیارات شورای سیاستگذاری استان، حسب مورد -

 

 کارگروه اجرایی و اطلاع رسانی

 اعضای کارگروه اجرایی و اطلاع

 رسانی ملی

 رسانی ملیوظایف کارگروه اجرایی و اطلاع 

 کارآفرینی مشاور معاونت در حوزه -

امور بین و میرئیس مرکز روابط عمو -

 وزارت متبوع الملل

 مدیر کل پشتیبانی وزارت متبوع -

و امنیت رئیس مرکز فناوری اطلاعات  -

 فضای مجازی

 رئیس مرکز حراست وزارت متبوع -

نفر از اعضای دبیرخانه جشنواره به دو  -

 انتخاب رئیس دبیرخانه جشنواره ملی

 و سیما یک نماینده از سازمان صدا -

 یک نماینده از کانون ملی -

 پیگیری و اجرای مصوبات شورای سیاستگذاری ملی در زمینه های مختلف -

وزارت میجهت اعلان در سایت های رسدر خصوص جشنواره آخرین اطلاعات  ارائهو ریزی برای تولید برنامه -

 متبوع 

 برای پیگیری پوشش خبری جشنواره های استانی نظارت بر کارگروه اجرایی استان،  -

 واگذاری امور قابل واگذاری به بخش غیردولتی بر اساس مصوبه شورای سیاستگذاری -

 های اصلی تدوین کتاب و ساخت فیلم از زندگی و تجارب کارآفرینان شاخصتائید  -

 ،سناریو و ساخت فیلم جشنواره، سرود :ماننداطلاع رسانی جشنواره  ترویجی و ی،تبلیغ هایراهبری برنامه -

 بروشور، تیزر، بنر، موشن گراف و . . .

 ملی های لازم به منظور برگزاری مراسم جشنوارههماهنگی و پیگیری -

های جشنواره و اطلاعات موردنظر در صدا و سیما و ای شدن برنامهریزی جهت پوشش اخبار و رسانهبرنامه -

 مطبوعات سراسری 



6 
 

 اعضای کارگروه اجرایی و اطلاع

 رسانی ملی

 رسانی ملیوظایف کارگروه اجرایی و اطلاع 

های جشنواره ملی کارآفرینان برتر و رعایت اصل یكپارچگی در استفاده از نمادها نمادها و یادمانتهیه طرح  -

 های ملی و استانیها نظیر تندیسو یادمان

 انجام سایر امور محوله از سوی شورای سیاستگذاری -

 

رسانی  اعضای کارگروه اجرایی و اطلاع

 استان

 استانرسانی وظایف کارگروه اجرایی و اطلاع 

 مدیر کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی استان -

 مدیر کارآفرینی و اشتغال اداره کل استان -

 رئیس اداره توسعه کارآفرینی اداره کل استان -

رسانی اداره کل و اطلاعمیرئیس روابط عمو -

 استان

 مدیر پشتیبانی اداره کل استان -

 رئیس فناوری اطلاعات اداره کل استان -

 کل استانرئیس حراست اداره  -

دو نفر از اعضای دبیرخانه جشنواره به انتخاب  -

 رئیس دبیرخانه جشنواره استان

سه نفر از مدیران دستگاه های اجرایی مرتبط  -

در مرکز استان )شهرداری، صدا و سیمای 

میاستان، اداره کل فرهنگ و ارشاد اسلا

 استان(

یک نماینده از کانون کارآفرینی استان با  -

 ن استانانتخاب رئیس کانو

-  

 نظارت بر فرایند و فعالیت سایت ثبت نام جشنواره  -

 پیگیری و اجرای مصوبات شورای سیاستگذاری در زمینه های مختلف -

 تأمین به موقع اعتبارات مورد نیاز جشنواره از طریق کارگروه اجرایی ملی جهتپیگیری  -

 سیاستگذاریواگذاری امور قابل واگذاری به بخش غیردولتی بر اساس مصوبه شورای  -

های اعلامی از سوی های جانبی جشنواره و مكان آن در چارچوب سیاستبینی برگزاری فعالیتپیش -

 شورای سیاستگذاری

چوب نامه استانی در چارپیگیری تهیه و تدوین ابزارهای تبلیغاتی و ترویجی و نظارت بر آنها مانند ویژه -

 محورهای ابلاغی شورای سیاستگذاری استان

ها مبتنی بر آخرین اطلاعات دقیق دریافتی از دبیرخانه استان یزی برای تولید اخبار و گزارشربرنامه -

 اندرکاران جشنواره، با نظر شورای سیاستگذاری استانجهت گفتگو با دست

های جشنواره استان و اطلاعات موردنظر در صدا ای شدن برنامهریزی جهت پوشش اخبار و رسانهبرنامه -

 وعات استانو سیما و مطب

 استان تقدیر از کارآفرینان برتر های لازم به منظور برگزاری مراسم هماهنگی و پیگیری -

نظور ه مبهای انتشاراتی جشنواره شامل پوستر، کارت دعوت، بروشور، کارت ویژه ورود افراد انجام فعالیت -

 رویهحفظ وحدت

 جشنوارهتهیه و تدارک بسته و ملزومات آن برای ارایه به مدعوین  -

چیدمان محل برگزاری جشنواره، انتخاب قاری و مجری جشنواره، طراحی سالن محل برگزاری مراسم  -

 جشنواره استان

 .. جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره به دبیرخانه.، کتاب وCDتهیه و ارایه نمونه  -

 انجام سایر امور محوله از سوی شورای سیاستگذاری -

 

  دبیرخانه جشنواره

که در  امور مربوط به جشنواره را بر اساس وظایف تدوین شده بر عهده خواهد داشتدر سطوح استانی و ملی انجام دبیرخانه جشنواره 

 سطح استان در اداره کل تعاون کار و رفاه اجتماعی و در سطح ملی در معاونت توسعه کارآفرینی و اشتغال مستقر است. 

اعضای دبیرخانه 

 جشنواره ملی

 ف دبیرخانه جشنواره ملیوظای

در حوزه معاونت  مشاور -

کارآفرینی )رئیس 

 دبیرخانه( 

ذیربط کارشناسان  -

 معاونت

 با هماهنگی رئیس شورای سیاستگذاری  تهیه دستور جلسات شورای سیاستگذاری -

 ها به شورای سیاستگذاری جهت طرح در جلسات شوراارائه پیشنهادات کارگروه -

 هارسانی ملی و دبیرخانه جشنواره در استانهای علمی؛ اجرایی و اطلاعسیاستگذاری به کارگروهابلاغ مصوبات شورای  -

 و اجرایی و اطلاع رسانی مینظارت بر تشكیل به موقع جلسات کارگروه های عل -

 تعیین نصاب امتیازات در سطوح استانی و ملی -

 راسم استانی، مصوب شده توسط شورای سیاستگذاریریزی به منظور ابلاغ اعتبار مورد نیاز جهت برگزاری مبرنامه -
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اعضای دبیرخانه 

 جشنواره ملی

 ف دبیرخانه جشنواره ملیوظای

های روز تقدیر از کارآفرینان برتر ملی، شامل پوستر، کارت دعوت، بروشور، کارت ویژه ورود ریزی برای ساماندهی فعالیتبرنامه -

 رویهافراد به منظور حفظ وحدت

 تهیه و تدارک بسته و ملزومات آن برای ارایه به مدعوین جشنواره -

طراحی سالن محل  ها و چیدمان محل برگزاری جشنواره، انتخاب قاری و مجری جشنواره،های آرایهتنظیم شاخص تهیه و -

 برگزاری مراسم ملی

 راهنمایی و پاسخگویی به سئوالات کارآفرینان و مراجعان -

 موردهای ذیربط و یا شورا برحسب بررسی پیشنهادات، اعتراضات و شكایات استانی و ارجاع به کارگروه -

 های استانیپیگیری تشكیل به موقع جشنواره -

 مستندسازی مراحل مختلف برگزاری جشنواره اعم از فرآیند انتخاب کارآفرینان،سازی اطلاعات کارآفرینان )بهنگام -

 (...بندی اطلاعات مربوط به کارآفرینان وتعیین شاخص، ارزیابی، امتیازدهی، طبقه مستندسازی مراحل مختلف

 جشنواره در استان هاارت مستمر بر نحوه فعالیت دبیرخانه تعیین و نظ -

 جشنواره ملیمیتقسیم بندی کاربرگ های شناسایی کارآفرینان برای داوری در کارگروه عل -

 انجام مكاتبات مربوط به جشنواره ملی -

 ها و ملی و اعلام به شورای سیاستگذاری ملی بندی نتایج حاصل از داوری استاندریافت و جمع -

 ، کتاب و . . . از کارگروه ها جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره CDاخذ نمونه  -

 ارزیابی عملكرد استانی به تناسب وظایف هر کارگروه -

 انجام سایر امور محوله از سوی شورای سیاستگذاری -

 

اعضای دبیرخانه جشنواره 

 استانی

 وظایف دبیرخانه جشنواره استانی

مدیر کل تعاون، کار و رفاه  -

اجتماعی استان )رئیس 

 دبیرخانه(

مدیر کارآفرینی و اشتغال اداره  -

 کل استان

-  

مدیر کل تعاون، کار و رفاه  -

اجتماعی استان )رئیس 

 دبیرخانه(

مدیر کارآفرینی و اشتغال اداره  -

 کل استان 

رئیس اداره توسعه کارآفرینی  -

 اداره کل استان

و اطلاعمیرئیس روابط عمو -

 رسانی اداره کل استان

 مدیر پشتیبانی اداره کل استان -

 رئیس حراست اداره کل استان -

کارشناسان اداره کل تعاون،  -

 کار و رفاه اجتماعی استان

 تعیین دستور جلسات شورای سیاستگذاری استان با هماهنگی رئیس شورا -

 راهنمایی و پاسخگویی به سئوالات کارآفرینان و مراجعان -

 رسانی به شورای سیاستگذاری استان جهت طرح در جلسات شورااجرایی و اطلاع ارائه پیشنهادات کارگروه -

 نام داوراننام کارآفرینان در سایت و زمان داوری جهت ثبتزمان شروع و پایان ثبتمیاعلام عمو -

 رسانی استاناجرایی و اطلاع نظارت بر تشكیل به موقع جلسات کارگروه -

 رسانی استاناجرایی و اطلاعتان به کارگروهابلاغ مصوبات شورای سیاستگذاری اس -

 تعیین دستور جلسات شورای سیاستگذاری استان با هماهنگی رئیس شورا -

 راهنمایی و پاسخگویی به سوالات کارآفرینان و مراجعان  -

 ارائه پیشنهادات کارگروه اجرایی و اطلاع رسانی به شورای سیاستگذاری استان جهت طرح در جلسات شورا -

 زمان شروع و پایان ثبت نام کارآفرینان در سایت و زمان داوری جهت ثبت نام داورانمیمواعلام ع -

 نظارت بر تشكیل جلسات کارگروه اجرایی -

 ابلاغ مصوبات شورای سیاستگذاری استان به کارگروه اجرایی و اطلاع رسانی استان  -

 داوریتائید داوران در سایت و تقسیم بندی کاربرگ های کارآفرینان برای  -

 دریافت و جمع بندی نتایج حاصل از داوری و اعلام به شورای سیاستگذاری استان -

..( به دبیرخانه .کارآفرینان منتخب استانی، روند انتخاب کارآفرینان و اجرای جشنواره استان ومیاعلام کلیه موارد )اسا -

 جشنواره ملی

 انجام مكاتبات مربوط به جشنواره استان -

 استان وقع جشنوارهپیگیری تشكیل به م -

 بررسی پیشنهادات، اعتراضات و شكایات و اعلام به شورای سیاستگذاری -
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اعضای دبیرخانه جشنواره 

 استانی

 وظایف دبیرخانه جشنواره استانی

 مستندسازی مراحل مختلف برگزاری جشنواره اعم از فرآیند انتخاب کارآفرینان،بهنگام سازی اطلاعات کارآفرینان ) - 

 (...مربوط به کارآفرینان و بندی اطلاعاتتعیین شاخص، ارزیابی، امتیازدهی، طبقه مستندسازی مراحل مختلف

 هدایت شورای سیاستگذاری استان جهت ارائه به دبیرخانه جشنواره ملی تهیه کتابچه معرفی کارآفرینان برتر استان با -

ها و محتوای نشریات جشنواره به تناسب اهداف جشنواره به شورای سیاستگذاری استان جهت تهیه و پیشنهاد سرفصل -

 تدوین نشریات مذکور

 شوند و ارائه به دبیرخانه جشنواره ملیتهیه دفاعیه برای کارآفرینانی که در سطح ملی معرفی می -

 جشنواره ، و بروشورCD ،تایید محتویات کتاب بررسی و -

 رسانی جهت تكمیل محتویات بسته جشنوارهاجرایی و اطلاع .. از کارگروه.، کتاب وCDخذ نمونه ا -

 رسانی استاناجرایی و اطلاع کارگروهارزیابی و نظارت بر فعالیت  -

 انجام سایر امور محوله از سوی شورای سیاستگذاری استان -

 

 جشنواره ملیمیعل تیم راهبری

 جشنواره  علمی تیم راهبریوظایف  جشنواره میعل اعضای تیم راهبری

مشاور معاونت توسعه کارآفرینی و اشتغال )رئیس تیم  -

 راهبری علمی جشنواره(

نظران حوزه کارآفرینی با نفر از اساتید و صاحب 3 -

 تیم راهبری علمی انتخاب رئیس 

دو نفر از اعضای دبیرخانه جشنواره ملی به انتخاب  -

 رئیس دبیرخانه

 هاهای قبلی و استفاده از تجارب موفق و رفع نقائص در تدوین برنامهارزیابی جشنواره -

 انتخاب کارآفرینانهای شناسایی و طراحی و بازبینی شاخص -

 و تایید داوران ملی های انتخاب داوران استانی و ملیتعیین شاخص -

 شدههای ارائهنظارت بر داوری طرح -

بندی و نظارت بر نتایج به دست آمده در مراحل ارزیابی علمی، تعیین و انتخاب کارآفرینانجمع -

 برتر و گزارش به شورای سیاستگذاری

ی نشریات جشنواره به تناسب اهداف جشنواره به شورای ها و محتواپیشنهاد سرفصل -

 سیاستگذاری جشنواره در جهت تهیه و تدوین نشریات مذکور

 پیشنهاد محتوای کتابچه جهت معرفی کارآفرینان برتر استان به دبیرخانه جشنواره استانی -

 ی سیاستگذاری ملیانجام سایر امور محوله از سوی شورا  -

 جشنواره  طراحی و نظارت بر سامانه -

 تائید نهایی، لغو یا رد داوران جشنواره  -

 راهنمایی و نظارت بر عملكرد رابطین استانی جشنواره -

 تخصیص  داوران ستادی به طرح های کارآفرینان در سامانه جشنواره کارآفرینان برتر -
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 شاخص های انتخاب کارآفرینان برتر

 نوآوری ردیف
 نحوه داوری

 دهیسازمان بازار نوآوری در فرآیند نوآوری در محصول
1   دهد:مینوآوری در یکی از این موارد رخ 

 جدید بین اجزاء محصول یا خدمتترکیب بندی  -
 تغییر در مواد اولیه تولید -
تغییر در کارکرد محصول )خدمت( به نحوی که  -

کیفیت بالاتر و یا تجربه ای جدید برای مشتری ایجاد 
 کند.
  منظور از نوآوری رادیکال نوآوری است که منجر

 گردد.میبه تغییر اساسی در صنعت یا بازار 

 

 یک  متقاضی توانسته است
تکنولوژی جدید تأثیرگذار را در 
فعالیت های خود به کار گیرد 
بگونه ای که همزمان دارای 

( know- howدانش فناورانه )
 در مورد ان تکنولوژی باشد 

 ( دانش فناورانهknow- how )
به معنای آنست که دارنده 
تکنولوژی توانایی تغییر یا توسعه 

 تکنولوژی را داراست. 

  است از ماشین تکنولوژی عبارت
فرمولاسیون،  ،آلات، تجهیزات

 فرآیندو...
 

متقاضی توانسته است بازارهای کاملا جدیدی 
برای صنعت خلق کند یا به بازارهای کاملا رقابتی 

 و پیچیده دست پیدا کند.
 مصادیق نوآوری در بازار عبارت است از:

 صادرات محصولات /خدمات -

 ورود به بازارهای رقابتی  -

ید )از محلی به ملی یا از خلق بازارجد -
 ملی به بین المللی(

جایگزینی واردات محصولات فناورانه  -
 با محصولات تولید داخل

 

 متقاضی توانسته است نوع سازماندهی و
نوع تعامل بین بازیگران در صنعت خود 
 را تغییر دهد به عبارتی او توانسته است

فعالیت هایی که به نحوی میدر تما
زنجیره ارزش )اعم از منجر به ارتقاء 

افزایش رقابت پذیری، بهبود کیفیت 
محصول نهایی، سرعت تولید محصول 

 نهایی و کاهش هزینه( گردد نظیر:

ارتقای تکنولوژی مورد استفاده  -
 تأمین کنندگان و آموزش آنها 

 شبکه سازی بین تأمین کنندگان  -

حذف واسطه ها و تغییر نوع  -
تعامل مصرف کنندگان و تأمین 

 انکنندگ

همکاری مشترک با رقبا یا  -
تولیدکنندگان محصولات 

 جایگزین یا مکمل

 تغیراتی ایجاد نماید.

 آوری در محصول و فرآیند:نو
داشتن مدارک و  -

اسناد تأییدیه و 
گواهی ثبت یا

  اختراع

 داوری و ارزیابی -

 نوآوری در بازار:
با استفاده از اسناد  -

و مدارک قابل 
 اثبات

 نوآوری در سازماندهی :
 داسنا از استفاده با -

 قابل مدارک و
 اثبات

 داوری و ارزیابی -
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 برتر کارآفرینان انتخاب های شاخص

 نحوه داوری صادرات ردیف

 به چه میزان و به چه کشورهایی صادرات داشته است متقاضی
 با استفاده از اسناد گمرکی

 صادرات بالای حجم و صادراتی محصول زیاد تنوع اتصادر پایین حجم و صادراتی محصول کم تنوع قابتیر غیر و پایین پیچیدگی با بازار رقابتی کاملا و پیچیده بازار 

 برتر کارآفرینان انتخاب های شاخص

 نحوه داوری مسئولیت اجتماعی ردیف

 متقاضی در راستای مسئولیت اجتماعی چه اقداماتی انجام داده است؟

 مدارک و اسناد از استفاده با

 اثبات قابل

 اقداماتی در راستای توسعه کارآفرینی نظیر ساخت مسجد، مدرسه، پل و.. اقدامات سنتی 

 دانش افزایی: بورسیه تحصیلی -
 مهارت افزایی -

 برگزاری تور -

 تولید محتوا و انتشار بصورت رایگان -

 گذاری، سرمایه اشتغالزایی،اقداماتی در راستای 

 vcو  شتابدهندهتأسیس 
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 برتر کارآفرینان انتخاب های شاخص

 نحوه داوری توضیح عنوان شاخص ردیف

 نوآوری

 نوآوری محصول -
 نوآوری فرایند -
 نوآوری سازمانی -
 نوآوری بازار -

گواهی ثبت اختراع؛ طرح 

 ...صنعتی، تائیدیه ها و

روحیه و شخصیت  

 کارآفرینی

 در شاخص های دیگر قابل بررسی است. -

 تحصیلات مرتبط دارد -

 آموزش مرتبطپژوهش های و  -

 مدارک و اسناد از استفاده با
 اثبات قابل

 رشد اشتغال 
  سالهسه زمانی بازه در اشتغال میزان رشد -

 
 لیست بیمه تامین اجتماعی

  

 اظهار نامه های مالیاتی میزان رشد فروش در بازه زمانی سه ساله - رشد فروش 

 گواهی نامه های گمرگی رصد کمیت و کیفیت صادرات  - صادرات 

 متقاضی در راستای حفاظت از محیط زیست چه اقداماتی انجام داده است؟ )موفق به دریافت گواهینامه سبز شده است( - حفاظت از محیط زیست 
 مدارک و اسناد از استفاده با

 اثبات قابل

بهره وری و توسعه منابع  

 انسانی
 رصد توانمندسازی منابع انسانی -

کمیت و کیفیت دوره های 
 آموزشی
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 شنواره ج در شرکت شرایط-(5)ماده

 متقاضیان شرکت در جشنواره لازم است دارای شرایط زیر باشند:

 .نباشد(میهای دولتی یا عموها متعلق به نهادها/ شرکتاز سهام آن %15بنگاه غیردولتی باشد) بیش از  .1

 قبل به عنوان کارآفرین برتر منتخب نشده باشد. هایدورهمتقاضی در  .2

های نوآوری های متقاضی توانسته باشد تحول قابل توجهی بر صنعت پیرامون وی ایجاد کرده باشد ) براساس گونهتلاش .3

 شومپیتر(

 شیوه داوری-(6ماده)

 مستقل بصورت زیر است:مرحله داوری  4برتر در دو سطح استانی و ملی و شامل جشنواره کارآفرینان 

و از طریق سامانه کارآفرینان برتر  توسط استان و یک داور کارآفرینی توسط ستاد داور تخصصی یکحداقل در سطح استان  .1

بصورت یک داور  درصورت لزوم نمایند و پس از احراز شرایطمیداوری  مستقل و محرمانهمجازی،  بصورتبنگاه متقاضی را 

 نماید.میمیدانی از بنگاه مورد نظر بازدید 

زی، مجادو داور تخصصی بنگاه متقاضی را بصورت حداقل ، در سطح ملی نیز پس از اینكه بنگاه شرایط مدنظر را احراز نمود .2

اه مورد نظر یک داور صورت میدانی از بنگ لزوم درصورتنمایند و پس از دریافت حدنصاب امتیاز میداوری  محرمانه و مستقل

 نماید.میبازدید 

 شرایط داوران -(7ماده)

در رشته  متخصصین شناخته شده وکارشناسان دستگاه های مختلف ،هاها و پژوهشكدهدانشگاهداوران از اعضای هیأت علمی،  .1

 های مورد نیاز هستند.

 انند در مرحله بعدی داوری نمایند.تومیداوران در هریک از مراحل ن .2

 کنندگان دامنه شمول شرکتو  جوایز -(8ماده)

خص و تصویب شورای سیاستگذاری مش اجرایینحوه و میزان جوایز برگزیدگان جشنواره استانی و ملی کارآفرینان برتر به پیشنهاد کارگروه    

 خواهد شد. 

جشنواره ملی مشخص و از طریق میوه علهای اقتصادی( توسط کارگرها و بخشکنندگان و موضوعات جشنواره نیز )گروهدامنه شمول شرکت   

 شورای سیاستگذاری ملی تصویب و ابلاغ خواهد شد. 

 ارکان جشنواره -(9ماده )

 جشنواره تخصصی های کارگروه .1

 کاری های رویه و ها مشی خط تصویب و تعیین و ها چارچوب تعیین منظور به: ملی سیاستگذاری در سطوح استانی و شورای .1.1

 شنوارهجتعیین و تأیید محتوای پرسشنامه شناسایی کارآفرینان برتر و تعیین ویژگی ها و شرایط داوران  ها،و تعیین شاخص

 همچنین وظیفه تأیید نهایی کارآفرینان برتر بر عهده شورای سیاستگذاری است. .گرددمی تشكیل

متشكل از نمایندگان اجرایی وزارت متبوع و برخی  این کارگروهدر سطوح استانی و ملی:  کارگروه اجرایی و اطلاع رسانی .1.2

باشد. این کارگروه علاوه بر نظارت بر فعالیت سایت جشنواره، موضوعات اجرایی از جمله امور های مرتبط میدستگاه

 ها را بر عهده دارد.برگزاری جشنواره، تبلیغات و پوشش هزینه
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 اری ملیوظایف شورای سیاستگذ اعضای شورای سیاستگذاری ملی

معاون توسعه کارآفرینی و اشتغال وزارت تعاون، کار و  -

 رفاه اجتماعی )رئیس شورا(

)دبیر شورا و رئیس  مشاور معاونت در حوزه کارآفرینی -

 دبیرخانه جشنواره ملی(

 رئیس مؤسسه کار و تأمین اجتماعی -

 مشاور وزیر و رئیس مرکز حراست وزارت متبوع -

 و اطلاع رسانی وزارت متبوعمیرئیس مرکز روابط عمو -

 معاون پشتیبانی و توسعه مدیریت -

 رسانی جشنواره ملیرئیس کارگروه اجرایی و اطلاع -

 کانون ملی کارآفرینیرئیس  -

 رئیس کانون ملی مراکز مشاوره کارآفرینی 

نماینده وزارت خانه ها و دستگاه های تخصصی مانند: 

فناوری، جهاد  صنعت معدن و تجارت، علوم تحقیقات و

میراث فرهنگی  کشاورزی، ارتباطات و فناوری اطلاعات؛

و فناوری میصنایع دستی و گردشگری؛ معاونت عل

بنیاد  ریاست جمهوری، سازمان حفاظت محیط زیست؛

 ملی نخبگان؛

  

 تعیین حدنصاب امتیازات در سطوح استانی و ملی -

 جشنواره ملی  تخصصیهای تایید و ابلاغ احكام روسای کارگروه -

 جشنواره ملی تخصصیهای بررسی و تایید مصوبات کارگروه -

های کاری جشنواره )زمان برگزاری، نوع و میزان هدایا در سطح ها و رویهمشیتصویب خط -

 استانی و ملی(

 های استانی و ملی ایجاد هماهنگی و نظارت بر حسن اجرای جشنواره -

 به بخش غیردولتی در سطح ملی ارهتعیین امور قابل واگذاری جشنو -

 های اجرای جشنواره ملی و نحوه تأمین آنتصویب هزینه -

 تصویب بودجه استانی به تناسب حجم فعالیت و تعداد مدعوین به پیشنهاد کارگروه اجرایی -

 پیشنهاد اعطای امتیازات ویژه به کارآفرینان منتخب جشنواره به مراجع ذیربط -

 جشنواره استانی وظایف شورای سیاستگذاری سیاستگذاری جشنواره استانیاعضای شورای 

 استاندار یا یكی از معاونین ایشان به انتخاب استاندار )رئیس شورا( -

مدیر کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی استان)دبیر شورا و رئیس  -

 دبیرخانه جشنواره استانی(

 جشنواره استانیرسانی رئیس کارگروه اجرایی و اطلاع -

 کانون کارآفرینی استاناعضای هیأت امنا -

 های علم و فناوری یا مرکز رشد استان به انتخابرئیس یكی از پارک -

 رئیس شورای سیاستگذاری استان 

یس رئ های استان به انتخابرئیس مرکز کارآفرینی یكی از دانشگاه -

 شورای سیاستگذاری استان

 تانمدیر کل صدا و سیمای اس -

نظران حوزه کارآفرینی با انتخاب رئیس دو نفر از اساتید و صاحب -

 دبیرخانه جشنواره استان

 رسانی جشنواره استان اجرایی و اطلاع تایید و ابلاغ حكم رئیس کارگروه -

 رسانی جشنواره استانیاجرایی و اطلاع بررسی و تایید مصوبات کارگروه -

شورای میهای اعلان بر اساس شاخصنظارت بر انتخاب داوران استا -

 سیاستگذاری ملی

 های ارائه شده در استاننظارت بر داوری طرح -

بندی و نظارت برنتایج به دست آمده در مراحل ارزیابی علمی، تعیین و جمع -

 انتخاب کارآفرینان برتر استان

ینان آفرشده از سوی دبیرخانه جشنواره استان به عنوان کارتایید افراد معرفی -

 برتر استانی 

.. جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره به .، کتاب وCDو تایید نمونه  بررسی -

 دبیرخانه استانی

 از سوی دبیرخانه استانیمیها و محتویات نشریات جشنواره اعلاتایید سرفصل -

ایجاد هماهنگی و نظارت بر حسن اجرای جشنواره استان و انتخاب کارآفرینان  -

 ستانبرتر ا

 تعیین مخاطبین و مدعوین جشنواره در سطح استان همراه با برآورد کمی -

 به بخش غیردولتی در سطح استان تعیین امور قابل واگذاری جشنواره -

 های اجرای جشنواره استانی و نحوه تأمین آنتصویب هزینه -
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هت ملی جارائه پیشنهادات حمایتی از کارآفرینان برتر به دبیرخانه جشنواره  -

 بررسی و انعكاس به شورای سیاستگذاری ملی

 ملی رسانیوظایف کارگروه اجرایی و اطلاع  ملی رسانی اعضای کارگروه اجرایی و اطلاع

 مشاور معاونت در حوزه کارآفرینی -

رسانی وزارت و اطلاعمیرئیس مرکز روابط عمو -

 متبوع

 مدیر کل پشتیبانی وزارت متبوع -

فناوری اطلاعات، ارتباطات و تحول رئیس مرکز  -

 اداری وزارت متبوع

 رئیس مرکز حراست وزارت متبوع -

دو نفر از اعضای دبیرخانه جشنواره به انتخاب  -

 رئیس دبیرخانه جشنواره ملی

 یک نماینده از سازمان صدا و سیما -

 کانون ملییک نماینده از  -

 

 

 های مختلفزمینه پیگیری و اجرای مصوبات شورای سیاستگذاری در -

های و شورای سیاستگذاری جهت اعلان در سایتمیعل دریافت رسمی آخرین اطلاعات کارگروه -

 رسانیرسمی وزارت متبوع و معاونت توسعه کارآفرینی و اشتغال به عنوان مرجع اطلاع

 برگزاری جلسات و برنامه عملیاتی کارگروه به دبیرخانه  (CPM)بندی ارایه برنامه زمان -

 نام جشنوارهیند و فعالیت سایت ثبتآنظارت بر فر -

ورای شده توسط شریزی به منظور ابلاغ اعتبار موردنیاز جهت برگزاری مراسم استانی، مصوببرنامه -

 سیاستگذاری 

گذاری مرتبط با ت شورای سیاستنظارت بر کارگروه اجرایی استان، در خصوص اجرای مصوبا -

 وظایف آن کارگروه 

 گذاریواگذاری امور قابل واگذاری به بخش غیردولتی بر اساس مصوبه شورای سیاست - -

 تهیه و تدارک بسته و ملزومات آن برای ارایه به مدعوین جشنواره  -

از زندگی و تجارب کارآفرینان با همكاری  تدوین کتاب و ساخت فیلمهای اصلی ارائه شاخص -

 کارگروه علمی به شورا 

پیگیری تهیه و تدوین ابزارهای تبلیغاتی و ترویجی و نظارت بر آنها مانند سناریو و ساخت فیلم  -

.. در چارچوب محورهای ابلاغی شورای .نامه ملی و استانی وجشنواره، سرود کارآفرینی، ویژه

 یسیاستگذاری جشنواره مل

 ریزی و نظارت بر تهیه و تدوین گزارشات و مصاحبه با کارآفرینان برنامه -

 های لازم به منظور برگزاری مراسم جشنواره ملیهماهنگی و پیگیری -

ها مبتنی بر آخرین اطلاعات دقیق دریافتی از دبیرخانه و ریزی برای تولید اخبار و گزارشبرنامه -

 اندرکاران جشنواره، با نظر شورای سیاستگذاری دستجهت گفتگو با میعل کارگروه

های جشنواره و اطلاعات موردنظر در صدا ای شدن برنامهریزی جهت پوشش اخبار و رسانهبرنامه -

 و سیما و مطبوعات سراسری و استانی 

 های استانیها برای پیگیری پوشش خبری جشنوارهبرقراری تعامل با استان -

های جشنواره ملی کارآفرینان برتر و رعایت اصل یكپارچگی در استفاده و یادمان تهیه طرح نمادها -

 های ملی و استانی ها نظیر تندیساز نمادها و یادمان

های انتشاراتی جشنواره شامل پوستر، کارت دعوت، بروشور، ریزی برای ساماندهی فعالیتبرنامه -

 رویه ر حفظ وحدتکارت ویژه ورود افراد در جشنواره ملی به منظو

ها و چیدمان محل برگزاری جشنواره، انتخاب قاری و مجری های آرایهتهیه و تنظیم شاخص -

 جشنواره، طراحی سالن محل برگزاری مراسم ملی

 .. جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره به دبیرخانه .، کتاب وCDتهیه و ارایه نمونه  -

 سیاستگذاری انجام سایر امور محوله از سوی شورای -
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 استان رسانیوظایف کارگروه اجرایی و اطلاع  استان رسانی اعضای کارگروه اجرایی و اطلاع

 مدیر کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی استان -

 مدیر کارآفرینی و اشتغال اداره کل استان -

 رئیس اداره توسعه کارآفرینی اداره کل استان -

رسانی اداره کل و اطلاعمیرئیس روابط عمو -

 استان

 مدیر پشتیبانی اداره کل استان -

 رئیس فناوری اطلاعات اداره کل استان -

 رئیس حراست اداره کل استان -

دو نفر از اعضای دبیرخانه جشنواره به انتخاب  -

 رئیس دبیرخانه جشنواره استان

های اجرایی مرتبط در سه نفر از مدیران دستگاه -

صدا و سیمای استان،  مرکز استان )شهرداری،

 استان(میاداره کل فرهنگ و ارشاد اسلا

یک نماینده از کانون کارآفرینی استان با انتخاب  -

 رئیس کانون استان

 

 

 

 

 

 

 

 برگزاری جلسات و برنامه عملیاتی به دبیرخانه  (CPM)ارایه برنامه زمان بندی  -

 نام جشنوارهنظارت بر فرایند و فعالیت سایت ثبت -

 های مختلف از جملهپیگیری و اجرای مصوبات شورای سیاستگذاری در زمینه -

 تأمین به موقع اعتبارات مورد نیاز جشنواره از طریق کارگروه اجرایی ملی جهت پیگیری  -

 واگذاری امور قابل واگذاری به بخش غیردولتی بر اساس مصوبه شورای سیاستگذاری -

های اعلامی از سوی جانبی جشنواره و مكان آن در چارچوب سیاستهای بینی برگزاری فعالیتپیش -

 شورای سیاستگذاری 

 تهیه و تدارک بسته و ملزومات آن برای ارایه به مدعوین جشنواره  -

ر نامه استانی دپیگیری تهیه و تدوین ابزارهای تبلیغاتی و ترویجی و نظارت بر آنها مانند ویژه -

 ی سیاستگذاری استان چارچوب محورهای ابلاغی شورا

 های لازم به منظور برگزاری مراسم جشنواره استانهماهنگی و پیگیری -

ها مبتنی بر آخرین اطلاعات دقیق دریافتی از دبیرخانه استان ریزی برای تولید اخبار و گزارشبرنامه -

 اندرکاران جشنواره، با نظر شورای سیاستگذاری استانجهت گفتگو با دست

های جشنواره استان و اطلاعات موردنظر در ای شدن برنامهریزی جهت پوشش اخبار و رسانهبرنامه -

 صدا و سیما و مطبوعات استان

های انتشاراتی جشنواره شامل پوستر، کارت دعوت، بروشور، کارت ویژه ورود افراد در انجام فعالیت -

 رویه حفظ وحدتجشنواره استان بر اساس ابلاغ کارگروه اجرایی ملی به منظور 

چیدمان محل برگزاری جشنواره، انتخاب قاری و مجری جشنواره، طراحی سالن محل برگزاری  -

 مراسم جشنواره استان

 .. جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره به دبیرخانه .، کتاب وCDتهیه و ارایه نمونه  -

 انجام سایر امور محوله از سوی شورای سیاستگذاری -
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 دبیرخانه جشنواره  .2

 اشتانجام امور مربوط به جشنواره را بر اساس وظایف تدوین شده بر عهده خواهد ددر سطوح استانی و ملی  دبیرخانه جشنواره

 ت.اسمستقر  معاونت توسعه کارآفرینی و اشتغالدر که در سطح استان در اداره کل تعاون، کار و رفاه اجتماعی و در سطح ملی 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وظایف دبیرخانه جشنواره ملی دبیرخانه جشنواره ملیاعضای 

 )رئیس دبیرخانه( مشاور معاونت در حوزه کارآفرینی -

 ذیربط معاونتکارشناسان  -

 

 تهیه دستور جلسات شورای سیاستگذاری با هماهنگی رئیس شورای سیاستگذاری -

 جلسات شوراها به شورای سیاستگذاری جهت طرح در ارائه پیشنهادات کارگروه -

رسانی ملی و دبیرخانه های علمی، اجرایی و اطلاعابلاغ مصوبات شورای سیاستگذاری به کارگروه -

 هاجشنواره در استان

 رسانی و اجرایی و اطلاعمیهای علنظارت بر تشكیل به موقع جلسات کارگروه -

 راهنمایی و پاسخگویی به سئوالات کارآفرینان و مراجعان  -

 های ذیربط و یا شورا برحسبیشنهادات، اعتراضات و شكایات استانی و ارجاع به کارگروهبررسی پ -

 مورد 

 های استانی پیگیری تشكیل به موقع جشنواره -

سازی اطلاعات کارآفرینان)مستندسازی مراحل مختلف برگزاری جشنواره اعم از فرآیند بهنگام -

ندی بعیین شاخص، ارزیابی، امتیازدهی، طبقهانتخاب کارآفرینان، مستندسازی مراحل مختلف ت

 .. ( .اطلاعات مربوط به کارآفرینان و

 هاتعیین و نظارت مستمر بر نحوه فعالیت دبیرخانه جشنواره در استان -

 های شناسایی کارآفرینان برای داوری در کارگروه علمی جشنواره ملیبندی کاربرگتقسیم -

 جشنواره ملیانجام مكاتبات مربوط به  -

 ها و ملی و اعلام به شورای سیاستگذاری ملیاستان بندی نتایج حاصل از داوریدریافت و جمع -

 ها جهت تكمیل محتویات بسته جشنواره.. از کارگروه.، کتاب وCDاخذ نمونه  -

 ارزیابی عملكرد استانی به تناسب وظایف هر کارگروه -

 سیاستگذاری انجام سایر امور محوله از سوی شورای -

 استانی جشنواره دبیرخانه وظایف استانی جشنواره دبیرخانه اعضای

 اجتماعی رفاه و کار تعاون، کل مدیر -

 (دبیرخانه رئیس) استان

 اناست کل اداره اشتغال و کارآفرینی مدیر -

  شورا رئیس هماهنگی با استان سیاستگذاری شورای جلسات دستور تعیین -

  مراجعان و کارآفرینان سئوالات به پاسخگویی و راهنمایی -

 جلسات در طرح جهت استان سیاستگذاری شورای به رسانیاطلاع و اجرایی کارگروه پیشنهادات ارائه -

 شورا
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 کل اداره کارآفرینی توسعه اداره رئیس -

 استان

 اداره رسانیاطلاع ومیعمو روابط رئیس -

 استان کل

 استان کل اداره پشتیبانی مدیر -

 استان کل اداره حراست رئیس -

 رفاه و کار تعاون، کل اداره کارشناسان -

 استان اجتماعی

 داوران نام¬ثبت جهت داوری زمان و سایت در کارآفرینان نامثبت پایان و شروع زمانمیعمو اعلام -

 استان رسانیاطلاع و اجرایی کارگروه جلسات موقع به تشكیل بر نظارت -

 استان رسانیاطلاع و اجراییکارگروه به استان سیاستگذاری شورای مصوبات ابلاغ -

  داوری برای کارآفرینان هایکاربرگ بندیتقسیم و سایت در داوران تایید -

  استان سیاستگذاری شورای به اعلام و داوری از حاصل نتایج بندیجمع و دریافت -

 تاناس جشنواره اجرای و کارآفرینان انتخاب روند استانی، منتخب کارآفرینانمیاسا) موارد کلیه اعلام -

  ملی جشنواره دبیرخانه به..( .و

 استان جشنواره به مربوط مكاتبات انجام -

 استان جشنواره موقع به تشكیل پیگیری -

  سیاستگذاری شورای به اعلام و شكایات و اعتراضات پیشنهادات، بررسی -

 فرآیند از اعم جشنواره برگزاری مختلف مراحل مستندسازی) کارآفرینان اطلاعات سازیبهنگام -

 بندیطبقه امتیازدهی، ارزیابی، شاخص، تعیین مختلف مراحل مستندسازی کارآفرینان، انتخاب

 .. ( .و کارآفرینان به مربوط اطلاعات

 به هارائ جهت استان سیاستگذاری شورای هدایت با استان برتر کارآفرینان معرفی کتابچه تهیه -

 ملی جشنواره دبیرخانه

 سیاستگذاری شورای به جشنواره اهداف تناسب به جشنواره نشریات محتوای و هاسرفصل پیشنهاد -

 مذکور نشریات تدوین و تهیه جهت استان

 ملی جشنواره دبیرخانه به ارائه و شوندمی معرفی ملی سطح در که کارآفرینانی برای دفاعیه تهیه -

 جشنواره بسته محتویات تكمیل جهت رسانیاطلاع و اجرایی کارگروه از.. .و کتاب ،CD نمونه اخذ -

  استان رسانیاطلاع و اجرایی کارگروه فعالیت بر نظارت و ارزیابی -

 استان سیاستگذاری شورای سوی از محوله امور سایر انجام -


